Dienstreisen per Mausklick KD O

|| munm [T-Dienstleistungen
flir Kommunen

Die komfortable Abbildung interner Verwaltungsablaufe
im Mitarbeiterportal P&l HCM




Human Capital Management

Verwaltung der Arbeitskraft mit dem Ziel

* neue Ressourcen zu schaffen
» vorhandene Potenziale besser zu nutzen
« Steigerung der Effizienz

das hat zu Folge

» hohere Zufriedenheit der Mitarbeiter
» Senkung der Kosten
« Optimierung der Kundenzufriedenheit

“KDO
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Wie kann das gelingen? KD O
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Verantwortlichkeiten des
Arbeitgebers
unternehmensinterne Ablaufe %

EDV-gestutzte
Automatisierung

S

Transparenz innerhalb der
Verfahren
Mitwirkung der Mitarbeiter




P&l HCM und P&l LOGA KD O
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Personal-
abteilung

Client/
und Server

Leserechte

Bezuge-
stelle




Die Entscheidung KD O
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Der komplette Reiseantrag
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Arbeitsplatz Mitarbeiterdaten

Antrage... | Meine Einstellungen

EeHXAE > I=Cid @

Abrmelden

Kennwort dndern

* Andre Albrecht s Bahncard Keine Bahncards Rne 6 Lid 1
® fAntrag hedanlage

Bahn ’TugH tdiehwagen | Hotel | Worechuss H Guick-Beleq H Belege || Guick-Trip H KM-Geld H Ausland ||

| I ahlzeiten || Reizezweack || Unterbrechung H Kostenvertailung

Kriteriumn regelméassige I I
Arbeitsstatie:

Fuolitischer Bezirk:

Ll e

Reisebeginn Datum:

|
08.02.2010
0022010

Reisegrund aus Tabelle: IDH

Reiseends Daturm;

L

| Dienstreize

Woraussichtliche Kosten:

Erstattung Ubernachtung: | Einzzinachmeis

Mitarbeitergruppe: Marmale Mitarbeiter

Personengruppe/Baustelle: |

[EN[EN KN 1N

Zahlungsart:

Beg. Dienstgeschaft l—
Daturn:
Ende Dienstgeschaft

Draturn: @
—

BMTY Kilometergrenze: |

Craturn Posteingang:

| | Tal-Zeiten |

Quick-M ahizeiten

pLZ g ) -
e I abfahrtsort:| pLZ Zielort: [ zielort:[

Reisebeginn Zeit: |17'DD
Reiseende Zeit: |21:DD

Reisegrund freier Text: |

Einladuna: O
Erstattung verpflegqung: | Pauschalabrechhung ;I
Reiseart: Dienstreise 1

Maximale RK-Auszahlung:

Reisetyp:

Beg. Dienstgeschaft Zeit: I
Ende Dienstgeschaft Zeit: I

Anzahl Mitreisende: |

Ubergaben Zeiterfassung:l

Kriterium 3 Monatsfrist: |

Waorschuss zur Anw,
freig.: r

Freigabe zur Abrechnung: [©

Abrechnungsdatum:

Anlagedatum:

Ll

I |
[rozzmo | B

Keine 3 Monatsfrist m]
anwenden:

pome [ A&

e N User-ID: [wEETT000000024

Name | Yorname PersNr

albrecht  Andre 0ooe7 Genshmiger:
Status der Reise: Angelegt ;I
worschuss ausgezahlt: Micht beantragt ;I
Buchunasnurmmer: |
Bemerkung:

[ ]
=

D

e e e e T



Beispiel Workflow KD 0
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| =t | Rei itung PASS
O| Anfragsteller ]O eisebearbeitung ¢
e
L
Genehmigung
(Ohne Email)
Genehmigung W3iz24 mmmﬁ;}*s -
e Zugestimmt [======peg {fm& Ufg === Flgeshmmp === Entail)
prvageiten | e | Antragsieller
(Antragsteller) (Alle AD- T
" rechnungskreise)
(Eine von)
7
3
Abgeletnt
[ Einbuchen l& | & |

[ — Abgelehint mmm———— *.Q:| S}Etﬂm k}—yol System P
o0 4

Der Antrag verbleibt nach der Genehmigung der Reise auf dem
Arbeitsplatz des Mitarbeiters, bis die tatsachlichen Kosten nach
Durchfuhrung der Reise erfasst werden. Dann wird er zur
abschlieBenden Genehmigung der Kosten und Einbuchung in das
System weitergeleitet.




Die Vorteile des elektronischen Reisemanagements K D 0
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kUrzere Bearbeitungszeiten durch
direkte Zugriffs- und Buchungs-
moglichkeiten

deutlich geringere Fehleranfalligkeit

Nachvollziehbarkeit des
Antragsverbleibs

automatische Weiterleitung im Fall von
Vertretung oder Fristliberschreitung

Abbau des Papierkrieges
erhohte Mitarbeiterzufriedenheit



“KDO

Nutzenberechnung Genehmigungsverfahren

N | | |
Mitarbeiter Formular besorgen [ 1]
! I . g O Zeitbedarf ohne Portal

Mitarbeiter Antrag stellen E W Zeitbedarf mit Portal

Genehmigung Hierarchie F

Personalabteilung Genehmigung/Eingabe I

Vorgang

Rickfragen insgesamt I
Kopie je eine Minute I

Ablage je eine Minute I—

25

Summe in Minuten )

0 5 10 15 20 25 30

Zeit in Minuten

Quelle: The Hunter Group, Human Ressources Self Service Umfrage 2000
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Welche Fragen darf ich lhnen beantworten?
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Vielen Dank fur lhre Aufmerksamkeit!

Besuchen Sie uns in der Niedersachsenhalle, Stand B 02

&J Ihre Ansprechpartner:
Nina Radczun
radczun@kdo.de

Vertrieb & Kundenmanagement
vertrieb@kdo.de

Visionen und=Missionen
B:‘:ra?ung wig Betreuung |nnovationen
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